
สัญญายืมเงินเลขท่ี                                                                                       วันท่ี 

ชื่อผูยืม                                                                                                               จำนวนเงิน 

                    มหาวิทยาลัยทักษิณ 

แบบรายงานคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 วันที ่  

เรียน  

ตามคำส่ัง/บันทึกที ่  ลงวันที ่  ไดอนุมัติให 

ขาพเจา  ตำแหนง ผูปฏิบัติงานบริการ สังกัด สำนักงานวทิยาเขตพัทลุง 

เดินทางไป ......................................................... 

.......................................................... 

เร่ือง .................................................................................... 

..................................................................................... 

ผูเดินทาง        คน 

โดยออกเดินทางจาก มหาวิทยาลัยทกัษิณ วิทยาเขตพัทลงุ ต้ังแตวันที ่  เวลา  น. 

และกลับถึง มหาวิทยาลัยทกัษิณ วิทยาเขตพัทลงุ วันที ่  เวลา  น. 

รวมเวลาไปปฏิบัติงานคร้ังน้ี  วัน  ชั่วโมง และมีคาใชจายรวมทั้งสิ้น  บาท ดังรายละเอียดตอไปน้ี 
 

 

ชื่อ-สกุล 

 

ประเภท 

บุคลากร 

คาใชจายท่ีขอเบิก (บาท) 

คาเบ้ียเล้ียง คาท่ีพัก  

คาพาหนะ 

 

คาใชจายอืน่ 

 

รวม วัน จำนวนเงิน วัน จำนวนเงิน 

 ลูกจางมหาวิทยาลัย        

         

         

รวมคาใชจายเดนิทางท้ังส้ิน (.....................................................................................)  

ใบรับรองแทนใบเสร็จ 

วัน เดอืน ป รายละเอียดการจาย จำนวนเงิน 

 หมายเหตุ : คาตอบแทนพนักงานขบัรถยนต ชนิดรถ ชนิดที่  1 ชนิดที่ 2   

               ขอบเขตปฏิบัติงาน  ภายในจังหวัด/ระหวางวทิยาเขต   ระหวางจังหวัด   

               ขอบเขตเวลา  วันทำการปกติ  นอกวันทำการปกติ  

   

ยอดยกมา (ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ)  

รวมท้ังส้ิน   

ขาพเจาขอรับรองวารายจายดังกลาวไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได และไดจายในการเดนิทางไปปฏิบัติงาน 
 

       ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และไดแนบหลักฐานประกอบการเบิก 

คาใชจายมาดวยจำนวน ........ ฉบับ โดยมีคาใชจายเปนจำนวนเงินทั้งสิน้ ....................   บาท  

( ....................................................................................... ) และคาใชจายแตละรายการเปนไป   

ตามระเบียบมหาวิทยาลัย    

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจาย    

 

ผูขอเบิก 

 

………………………............................….                                 

(นาย .....................................................) 

ผูปฏิบัติงานบริการ (พนักงานขับรถ) 

 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายท่ี

แนบถูกตองแลว เห็นควรใหเบิกจายได 

……………………………….                     

(...................................................) 

ตำแหนง ....................................... 

 

 

อนุมัติใหจายได 

 

……………………………….                     

(...........................................) 

ตำแหนง...................................... 

 

 

ผูจายเงิน 

 

……………………………….                     

(...........................................)

ตำแหนง.................................... 

 

 

ผูรับเงิน 

 

…………………………….                     

(นาย.............................................

ผูปฏิบัติงานบริการ (พนักงานขับรถ) 

 

 


