
 
1 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
2 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติท่ีดี (Best Practice) 

เร่ือง ระบบการพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน (Google Sheet) 

“1 Board 1 Sheet” 

 

 

 

 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน  

ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 

 

 

 

 

สํานักงานคณะวทิยาการสุขภาพและการกีฬา 

มหาวิทยาลัยทักษิณ 



 
3 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 

 

 

 

 

ระบบการพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน (Google Sheet) 

“1 Board 1 Sheet” 

 

   
ขจรศักดิ์ เพ็ชรรตัน นักวิชาการ ชํานาญการ 

คณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา มหาวิทยาลัยทักษิณ 

  

หลักการและเหตุผล 

 จากสถานการณการแพรระบาดไวรัสโคโรนา (COVID-19) ซ่ึงองคการอนามัยโลก ไดประกาศให 

การระบาดของโรคโควิด 19 เปนการระบาดใหญ และกระทรวงสาธารณสุขไดประกาศใหโรคโควิด 19  

เปนโรคติดตออันตราย ตามพระราชบัญญัติโรคติดตอ พ.ศ. 2558 นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของ

คณะรัฐมนตรี จึงไดใหประกาศสถานการณฉุกเฉินในทุกเขตทองท่ีท่ัวราชอาณาจักรไทย ตั้งแตวันท่ี 26 มีนาคม 

2563 - 31 พฤษภาภาคม 2563 ซ่ึงปจจุบันสถานการณในประเทศไทยเริ่มมีแนวโนมการระบาดลดลง โดยไดมี

มาตรการผอนคลายการบังคับใชบางมาตรการ (คูมือการปฏิบัติตามตามมาตรการผอนปรน, 2563) แตอยางไรตาม 

ปจจุบันหนวยงานภาครัฐ และเอกชน หรือภาคประชาชน ไดกําหนดใหมีการควบคุมสถานการณการแพรระบาด

อยางเขมงวด อาทิ การรณรงคปองกันดูแลตนเอง การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการใชชีวิตประจําวัน รูปแบบ New 

Normal เปนตน  

 คณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา มหาวิทยาลัยทักษิณ เปนสวนงานวิชาการระดับคณะฯ ซ่ึงไดรับ

ผลกระทบจากสถานการณดังกลาวฯ เชนเดียวกัน สงผลใหนิสิต อาจารยและเจาหนาท่ี ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ี  

ณ มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุงได โดยเปนตามประกาศของมหาวิทยาลัยทักษิณ เรื่อง แนวทางการให

บุคลากรปฏิบัติงานท่ีบาน (Work from Home) กรณีการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  

(COVID-19) โดยกําหนดใหอาจารยและบุคลากรปฏิบัติงานตามแนวทางดังกลาวฯ (มหาวิทยาลัยทักษิณ, 2563)

และการจัดการเรียนการสอนภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2562 กําหนดใหจัดในรูปแบบออนไลน ประกอบกับใน

ชวงเวลาดังกลาวฯ มหาวิทยาลัยทักษิณไดกําหนดใหคณะฯ จัดสงคาระดับข้ัน ประจําภาคเรียนท่ี 2 และประจํา

ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2562 กลุมงานวิชาการของคณะฯ ซ่ึงมีหนาท่ีและความรับผิดชอบหลักในการวางแผน 

ติดตาม คาระดับข้ันจากสาขาวิชาตาง ๆ ท่ีจัดการเรียนการสอนในคณะฯ เพ่ือบรรจุในระเบียบวาระพิจารณา การ

ประชุมของอนุกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาระดับคณะฯ 



 
4 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
 ในการนี้ เพ่ืออํานวยความสะดวกแกคณะอนุกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาระดับคณะฯ ใหสามารถ

ดําเนินการพิจารณาคาระดับข้ันไดตามกรอบระยะเวลากําหนด ในภาวการณการแพรระบาดของไวรัสโคโรนา 

(COVID19) กลุมงานวิชาการฯ จึงไดออกแบบระบบพิจารณาระดับข้ันออนไลน ผานระบบ Google Sheet  

ในลักษณะการทํางานบนแผนงานเดียวกันของคณะอนุกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา (1 Board 1 Sheet) 

ข้ึน ท้ังนี้ เพ่ือใหการพิจารณาคาระดับข้ันของคณะฯ เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพสูงสุด แลวเสร็จ

ตามระยะเวลากําหนด ตลอดจนผู ศึกษาสามารถนําไปประยุกต  ตอยอดและพัฒนาระบบงานอ่ืน ๆ  

ในงานท่ีตนเองรับผิดชอบหรือเก่ียวของ ตอไป 

 

วัตถุประสงค 

 1. เพ่ือใหคณะอนุกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาระดับคณะฯ สามารถพิจารณาคาระดับข้ัน  

ผานระบบออนไลน (Google Sheet) ในกรณีไมสามารถเขารวมประชุมหรือปฏิบัติงานในสถานท่ีตั้งได  

 2. เพ่ือใหผูศึกษาสามารถนําไปประยุกตใชในการปฏิบัติหนาท่ี ท่ีตนเองรับผิดชอบได  
 

รูปแบบการนําเสนอ 

 การนําเสนอระบบพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน (Google Sheet) ผูแตงขอนําเสนอการดําเนินงาน

ออกเปน 2 สวน ดังนี้ 

 สวนท่ี 1 การออกแบบระบบพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน (Google Sheet) 

   ข้ันตอนท่ี 1 การเริ่มตนใชงาน Google Drive 

   ข้ันตอนท่ี 2 การเขาระบบบัญชี Google Drive/Google Sheet 

   ข้ันตอนท่ี 3 การออกแบบรายละเอียดบนแผนงาน Google Sheet 

 สวนท่ี 2 การใชงานระบบพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน (Google Sheet) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
5 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
สวนท่ี 1 

การออกแบบระบบพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน (Google Sheet) 

 
ข้ันตอนท่ี 1 การเริ่มตนใชงาน 

 1.1 เขาระบบ www.google.co.th 

 1.2 พิมพ e-mail (บัญชี Google เทานั้น) และ  

 1.3 Password      คลิ๊กเลือก “ถัดไป” หนาตางจะนําเขาระบบ Google Drive  

 

 ข้ันตอนท่ี 2 ผูใชเขาระบบบัญชี Google Drive 

 2.1 เขาแอพพลิเคชั่น Google  

 2.2 เขาระบบ Google Drive  

 2.3 เขาระบบ Google Sheet 

 2.4 ตั้งชื่อไฟล  

 

 

 

 

 

 

 

1.1 www.google.co.th 

1.2 ........@gmail.com 

1.3 Pass Word 

http://www.google.co.th/


 
6 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 เลือกแอพพลิเคชั่น 

2.2 เขาระบบ Google Drive 
2.3 กด +ใหม เพ่ือเลือกระบบ Google Sheet 

2.3 ระบบ Google Sheet 



 
7 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 

 
 

 ข้ันตอนท่ี 3 การออกแบบรายละเอียดบนแผนงาน Google Sheet 

 ผูเขียนไดกําหนดรายละเอียดสําหรับการออกแบบระบบพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน โดยใน 1 แผนงาน 

มีรายละเอียด ดังนี้ 

 3.1 หัวเรื่อง “ระบบพิจารณาคาระดับข้ัน ประจําภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา 2562 คณะวิทยาการสุขภาพ

และการกีฬา มหาวิทยาลัยทักษิณ 

 3.2 หัวตาราง ประกอบดวย 

  คอลัมนท่ี 1 ลําดับท่ี 

  คอลัมนท่ี 2 รหัสวิชา (ซ่ึงสามารถคลิ๊กเรียกดูไฟลคาระดับรายวิชานั้น ๆ เปน .PDF) 

  คอลัมนท่ี 3 ชื่อวิชา 

  คอลัมนท่ี 4 ผูรับผิดชอบรายวิชา 

  คอลัมนท่ี 5 รายชื่อคณะอนุกรรมการ 

  คอลัมนท่ี 6 ผลการพิจารณา (เห็นชอบ และไมเห็นชอบ) 

  คอลัมนท่ี 7 ขอเสนอและในกรณีไมเห็นชอบ  

 ท้ังนี้ คาระดับข้ันแตละหลักสูตรจะจําแนกเปนแตละชีท (Sheet) ดังนี้  

 

 

 

 

 

2.4 ต้ังชื่อไฟล 



 8 
แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 

 

3.1 หัวเรื่อง 

คอลัมนที่ 1 ลําดับ 

คอลัมนที่ 2 รหัสวิชา 

คอลัมนที่ 3 ชื่อวิชา 

คอลัมนที่ 4 ผูรับผิดชอบรายวิชา 

คอลัมนที่ 5 รายชื่อคณะอนุกรรมการฯ 

คอลัมนที่ 6 ผลการพิจารณา 

คอลัมนที่ 7 ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม 

การจําแนก Sheet 



 
9 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
 สําหรับข้ันตอนการแนบไฟล .PDF (คาระดับข้ัน) ในเซลลของรหัสวิชา ซ่ึงคณะอนุกรรมการฯ สามารถ

เรียกดูรายเอียดคาระดับข้ันได นั้น สามารถดําเนินได ดังนี้ 

1. เปดระบบปฏิบัติการ Google Drive  

2. คลิ๊กเลือก +ใหม 

3. สรางโฟลเดอร      เปลี่ยนชื่อโฟลเดอร “คาระดับข้ัน ประจําภาคเรียนท่ี 2-62” 

4. Upload file คาระดับข้ัน .PDF ลงในโฟลเดอร 

5. คลิ๊กขาวท่ีไฟลคาระดับข้ัน นั้น ๆ    ตั้งคาการแชร “สามารถดูได” 

6. คลิ๊กเลือก URL ของไฟลนั้น ๆ  

7. แทรก URL บนรหัสวิชา  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เปดระบบ Google Drive 

2. ใหม/สรางโฟลเดอร 



 
10 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Upload ไฟล .PDF 

3. เปลี่ยนชื่อไฟล 

5. ต้ังคาการแชร (สามารถดูได) 



 
11 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Copy URL ของไฟล .PDF คาระดับข้ัน 

6. แทรก URL หรือแกไข URL 



 
12 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
 

สวนท่ี 2 

การใชระบบพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน (Google Sheet) 

สําหรับอนุกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาระดับคณะฯ 
 1. ฝายเลขานุการ จัดทําหนังสือเชิญประชุม พรอมแนบ URL Google Sheet ของระบบพิจารณาคา

ระดับข้ัน หรือ QR CODE 

 2. คณะอนุกรรมการเขาพิจารณาคาระดับข้ัน ตามวันเวลาท่ีกําหนด  

  2.1 เขาระบบตาม URL ท่ีกําหนด 

  2.2 พิจารณาคาระดับแตละรายวิชา โดยเรียกดูไฟล .PDF  

  2.3 ใหความเห็นชอบคาระดับข้ัน ตามเซลลรายชื่อของตนเอง โดยคลิ๊กกลองผลการพิจารณา  

เห็นชอบ หรือ   ไมเห็นชอบ  

  2.4 ในกรณีไมเห็นชอบใหดําเนินการพิมพขอเสนอแนะเพ่ิมเติม  

 ท้ังนี้ เม่ือคณะกรรมการพิจารณาคาระดับข้ันทุกรายวิชาและทุกหลักสูตรแลว ฝายเลขานุการ จะกําหนด

ประชุมผานระบบ Webex Meeting อีกครั้ง เพ่ือพิจารณาในรายวิชาท่ีมีขอเสนอแนะเพ่ิมเติม ดังนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 .หนังสือเชิญประชุมและ

   



 
13 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 ชองทางการเขาสูระบบ  
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ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 คลิ๊กเลือกรหัสวิชาเพ่ือเรียกดูไฟล .PDF  

2.3 พิจารณาคาระดับข้ัน  

2.3 กรณีไมเห็นชอบพิมพ

  



 
15 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
 

เอกสารอางอิง 
 

กระทรวงสาธารณสุข. (2563). คูมือการปฏิบัติตามมาตรการผอนคลายกิจการและกิจกรรม 

 เพ่ือปองกันการแพรระบาดของโรคโควิด 19. (พิมพครั้งท่ี 1). กรุงเทพฯ : สํานักพิมพ 

 อักษรกราฟฟคแอนดดีไซด. 

มหาวิทยาลัยทักษิณ. (2563, เมษายน). ประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ เรื่องแนวทางการใหบุคลากร

 ปฏิบัติงานท่ีบาน (Work from Home) กรณีการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
16 แนวปฏบิัติที่ดี (Best Practice) : เร่ืองระบบการพิจารณาคาระดับขั้นออนไลน (Google Sheet) “1 Board 1 Sheet” 

ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน ตําแหนงนักวิชาการ ชํานาญการ 

 
ประวัติผูแตง 

     
 
 

  
 

ประวัติการศึกษา 

ป พ.ศ. หลักสูตร สถาบันการศึกษา 

2540 - 2543 ปวช. ชางกอสราง วิทยาลัยเทคนิคพัทลุง 

2543 - 2546 ศศ.บ. รัฐศาสตร (บริหารรัฐกิจ) มหาวิทยาลัยรามคําแหง กรุงเทพมหานคร 

2555 - 2557 รป.ม. รัฐประศาสนศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตหาดใหญ 

ผลงานทางวิชาการ 

ขจรศักดิ์ เพ็ชรรตัน. (2556). ความสัมพันธระหวางการรับรูความยุตธิรรม ความยึดมั่นผูกพันตอองคกรกับพฤติกรรมการเปน

 สมาชิกท่ีดีขององคกร : กรณีศึกษาบุคลากรสายสนับสนุน มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง. สารนิพนธหลักสูตร 

 รัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑติ คณะวิทยาการจัดการ. สงขลา : มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร.  

ขจรศักดิ์ เพ็ชรรตัน (2558). “ระดับองคการแหงการเรียนรู : กรณศีึกษาคณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา มหาวิทยาลัย

 ทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง,” วารสารวิจัยสถาบัน มหาวิทยาลัยขอนแกน. 4(2), 207 - 217.  

ขจรศักดิ์ เพ็ชรรตัน (2559). คูมือปฏิบัติงาน เรื่องการผลติและจัดพิมพแบบทดสอบ. พัทลุง : มหาวิทยาลัยทักษิณ.  

วัลลภา เชยบัวแกว คชภักดี, กุสมุาลย นอยผา,ขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน และคณะฯ (2558). เอกสารการออกแบบงานรองรับ 

 การประกันคณุภาพการศึกษา ระดับหลักสูตร ประจําปการศึกษา 2557 ตามระบบสาํนักงานคณะกรรมการการ

 อุดมศึกษา. พัทลุง : มหาวิทยาลัยทักษิณ.  

ขจรศักดิ์ เพ็ชรรตัน. (2563). “ปจจัยท่ีมีความสัมพันธตอการตัดสินใจเลือกเขาศึกษาตอระดับปรญิญาตรี ในนิสิตปริญญาตรี ภาคปกติ 

 มหาวิทยาลยัทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง,” วารสารวิชาการท่ีประชุมสภาขาราชการ พนักงานและลูกจางมหาวิทยาลยั 

 แหงประเทศไทย (ปขมท). 9(2), 194 - 205. 

ขจรศักดิ์ เพ็ชรรตัน (2563). แนวปฏิบัติท่ีดี (Best Practice) เรื่องระบบพิจารณาคาระดับข้ันออนไลน Google Sheet. 

 พัทลุง : มหาวิทยาลัยทักษิณ.  

ขจรศักดิ์ เพ็ชรรตัน. (2563). “ระดับการตดัสินใจเลือกเขาศึกษาตอระดับปริญญาตรีของนิสิตปรญิญาตรี คณะวิทยาการสุขภาพและ

 การกีฬา มหาวิทยาลัยทักษิณ,” วารสารวิจัยสถาบัน มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับออนไลน). 1(2), 149 - 157. 

ชื่อ - สกุล  นายขจรศักด์ิ เพ็ชรรัตน 

ตําแหนง   นักวิชาการ ระดับชํานาญการ  

สังกัด   คณะวิทยาการสุขภาพและการกฬีา มหาวิทยาลัยทักษิณ 

โทรศัพท   074-609600 ตอ 4106  

e-mail   kachonsak@tsu.ac.th 

 


