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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
คณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา    วิทยาเขตพัทลุง   โทรศัพท์ภายใน  ...............
ที่   ศธ ๖๔.๒๔.๐๐./           
           
   วันที่  ...........................   
เรื่อง  ขออนุมัติไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่และขอเบิกจ่ายเงิน
เรียน  คณบดีคณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา  
ด้วยข้าพเจ้า....................................................................ตำแหน่ง..................................ระดับ................สังกัดคณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา พร้อมด้วย...................-........มีความประสงค์จะขออนุมัติไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่  เพื่อ........................................ เรื่อง………………………………………………ณ....................……...ระหว่างวันที่........เดือน......................พ.ศ...................ถึงวันที่..............เดือน......................พ.ศ................................รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ ซึ่งจะออกเดินทางจากที่พักวันที่................เดือน..............................พ.ศ.....................เวลา..................น.และเดินทางกลับถึงที่พักวันที่.............เดือน.......................พ.ศ.......................เวลา......................น.โดยเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่จากงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้ รวมเป็นเงิน...................... บาท (..................................)  ทั้งนี้ขอเบิกค่าที่พักแบบ          จ่ายจริง         เหมาจ่าย 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
        ลงชื่อ..........................................................................
              (............................................... )
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ความเห็นผู้เกี่ยวข้อง


เรียน  คณบดี


.......................................................................................................





 		ลงชื่อ..............................................................                                                                


                             (นางสาววิภาวรรณ  อ่อนประเสริฐ)


			............../....................../.................





                       ลงชื่อ..............................................................                                                                


                                       (อ.ดร.จารุรัตน์  ปัญโญ)


	                  ............../....................../.................


คำสั่งการ


                                อนุมัติ              ไม่อนุมัติ


                   





                            (ผศ.เชาวลักษณ์   ฤทธิสรไกร)


	         คณบดีคณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา


		............../....................../.................





ความเห็นประธานสาขา/หัวหน้างาน


เรียน  คณบดี


.......................................................................................................


.......................................................................................................


 		ลงชื่อ..............................................................


                             (...........................................................)


			............../....................../.................





ความเห็นผู้รับผิดชอบด้านการเงิน


เรียน  คณบดี


         ได้กันเงินเงินเรียบร้อยแล้ว ดังนี้


 เงินแผ่นดิน จำนวน...........................บาท เล่มที่.........หน้าที่........


เงินรายได้  จำนวน............................บาท เล่มที่............หน้าที่.........


                         ลงชื่อ..............................................................


		              ....../............/..........








