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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา   โทร  4111
ที่ อว 8205.04.01 /




วันที่.............เดือน...............................พ.ศ................
เรื่อง   ขอยืมพัสดุประเภทคงรูป  ใช้ภายใน มหาวิทยาลัย
เรียน   หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ข้าพเจ้า...........................................................เบอร์โทรศัพท์..............................ตำแหน่ง................................................................

สังกัด...................................................................................................มหาวิทยาลัยทักษิณพื้นที่การศึกษาจังหวัด...........................................
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุประเภทคงรูปของคณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา  เพื่อใช้ภายในมหาวิทยาลัย

ดังรายการต่อไปนี้
1. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
2. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
3. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
4. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
5. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
6. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
7. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
8. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
9. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
10. ..................................................................................รหัสพัสดุ.................................................จำนวน....................................
เพื่อใช้งาน...................................................................................................................สถานที่.........................................................................
โดยรับพัสดุวันที่............................................................................................กำหนดส่งคืนวันที่.....................................................................

ข้าพเจ้าขอสัญญาว่าจะรับผิดชอบพัสดุที่ยืมไป  หากเกิดการชำรุด  เสียหายใช้การไม่ได้หรือสูญหาย   ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม   โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ คุณภาพอย่างเดียวกัน  หรือ ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด  (ระเบียบฯ ข้อ 148)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต








ลงชื่อ.................................................................ผู้ยืม








(...............................................................................)
เรียน   หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ





                  ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
            ได้ตรวจสอบพัสดุที่ผู้ยืมได้ขอยืมแล้ว  พัสดุ
ดังกล่าวมีจำนวนครบ/ไม่ครบ  ตามที่ขอยืม




  อนุญาต


   ไม่อนุญาต

            จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา
             ลงชื่อ....................................................................................

  ลงชื่อ.............................................................................


นักวิชาการพัสดุ/ผู้ดูแลพัสดุ



                    (นางสาววิภาวรรณ  อ่อนประเสริฐ)










หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
การรับพัสดุ
ข้าพเจ้าได้รับพัสดุเรียบร้อยแล้ว  ปรากฏว่า
                                                                                                           ครบตามจำนวน
                                                                                                          ไม่ครบตามจำนวน






ลงชื่อ..............................................................................ผู้รับพัสดุ






( ....................................................................................)






 ........................../................................./.........................






ลงชื่อ................................................................................ผู้จ่ายพัสดุ






( .......................................................................................)






 .........................../.............................../.............................






การส่งคืนพัสดุ
ข้าพเจ้าได้ส่งคืนพัสดุเรียบร้อยแล้ว  ปรากฏว่า

         ครบ
          ไม่ครบ






ลงชื่อ................................................................................ผู้ส่งคืน






( .......................................................................................)






   ......................./................................/.............................

ได้ตรวจสอบสภาพพัสดุแล้ว  ปรากฏว่า  

  
        สภาพปกติ

ชำรุด






ลงชื่อ.............................................................................ผู้รับคืน






(................................................................................................)






.............................../..................................../.............................
ด้านหน้า





ด้านหลัง








